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REGULAMENTO INTERNO ATL “ESPACO E-TEU”

MEMORIA DESCRITIVA
O “Espaco e-TEU”, foi constituido em Setembro de 2012, na sequéncia da
unificacdo das equipas do Projeto de Animacgéo Infantil e Comunitario (PAIC) / Carrocel

da Crianca e do ATL de Santa Maria (Centro de Jovens).

O PAIC / Carrocel da Crianga foi o primeiro equipamento educativo, objeto de

intervencdo da parceria em 1994/95.

Esta resposta acolhia diariamente 85 criangas entre os 3 e 0s 14 anos de idade,
que frequentavam o pré-escolar e o 12 ciclo do ensino basico da Escola E.B. 2,3 de

Santa Maria.
O hordrio de funcionamento diario era das 10h/12h30 e 14h/19h.
A intervencédo socioeducativa desenvolvia-se em trés vertentes:

12 Intervencdo Comunitdria (Projeto de Animagdo Infantil e Comunitaria —

PAIC)

Intervencdo socioeducativa com as comunidades do Bairro da Esperanca e
Bairro das Pedreiras, ao nivel da animagdo e com grupos de mulheres, idosos, criangas

e jovens.
22 — Atividades de Tempos Livres (ATL)

Acolhia diariamente 77 criancas que frequentam a Escola E.B.l n.27, cuja faixa
etdria se situa entre os 6 — 18 anos, onde se desenvolviam atividades ocupacionais por

ateliers diversificados por centros de interesse e beneficiavam de apoio escolar.
32 — Articulagdo com a Escola E.B.1 n27 e Jardim de Infancia n24

Articulacdo de projetos educativos promovidos pelo Carrocel (PAIC e ATL), pela
Escola E.B.1 n%7 e Jardim de Infancia n24, através de planificagdo, implementac¢do e
avaliacdo conjunta ao nivel da escola, por turma e grupo de pré-escolar. Esta vertente

envolvia semanalmente 96 criangas na execuc¢ao de projetos.

A equipa de trabalho do Carrocel da Crianga era constituida por 1 Educadora de
Infancia e 1 Professora do 12 Ciclo, destacadas pelo Ministério da Educacdo, 1 Auxiliar

de Acdo e 1 Ajudante de Ocupacdo, do quadro de pessoal.
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O ATL de Santa Maria (Centro de Jovens) foi uma resposta criada em Junho de

1997 no decorrer do Projeto de Luta Contra a Pobreza.

O objetivo deste equipamento era promover os tempos livres dos adolescentes
e jovens, por centros de interesses/clubes, que frequentam o 22 e 32 Ciclo na Escola
E.B.2,3 de Santa Maria e prevenir o absentismo e abandono escolar através do reforco

do Apoio Escolar.

A equipa de trabalho do ATL era constituida por duas Animadoras

Socioculturais.
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CapituLo |

DispPOsSICOES GERAIS

NOrRMA |
AMBITO DE APLICACAO
O ATL designada por “Espacgo e-TEU”, integrado no acordo de cooperagdo
atipico para a resposta social de centro comunitario, celebrado com o Centro Distrital
de Beja, em 1999, pertencente ao Centro Social Cultural e Recreativo do Bairro da

Esperanca, IPSS, rege-se pelas seguintes normas:

NormA 11

LEGISLACAO APLICAVEL

Este estabelecimento destina-se ao apoio sécio-educativo e prestagdo de
servicos inerentes a resposta ATL — Actividades de Tempos Livres e rege-se pelo
disposto no Estatuto das IPSS e com a legislagdo e instrumentos de cooperagdo em
vigor, nomeadamente o Despacho n2 12591/2006 de 26 de Maio e o demais legisla¢do

aplicavel.

NormA 1l
OBIETIVOS DO REGULAMENTO

O presente Regulamento Interno de Funcionamento visa:
1. Promover o respeito pelos direitos dos utilizadores e demais interessados;

2. Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do ATL

“Espaco e-TEU”;

3. Promover a participacdo ativa dos utilizadores ou seus representantes legais ao

nivel da gestdo da resposta social.
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NORMA IV
SERVICOS PRESTADOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
O Centro Social Cultural Recreativo do Bairro da Esperanca, na resposta social
Centro Comunitario no ambito do Espago de Animacdo de Tempos Livres, assegura

a prestacao dos seguintes servicos:
1. Componente de apoio socio-familiar

1.1. Promogdao do acolhimento, guarda, proteccdo, seguranca e dos cuidados
bdasicos necessarios a criancas/jovens com idades entre os 6 anos e 18 anos,
através de um atendimento individualizado que inclui os seguintes cuidados

basicos:

- Fornecimento de lanche (sempre que necessario)

- Assisténcia medicamentosa (sempre que necessario)

- Apoio educativo

- Atividades sdcio-pedagdgicas

- Transporte quando solicitado pela familia 8€/h.

- Almoco quando solicitado pela familia, no valor de 2,50%€.
2. Componente desenvolvimental

Articulagdo escola e Equipa Multidisciplinar. Promoc3o do desenvolvimento
integral da crianca /jovem num clima de seguranca afectivo e fisico,
acompanhando e estimulando o seu processo evolutivo, através das praticas
educativas adequadas a cada faixa etaria, procurando despistar possiveis
inadaptagdes ou deficiéncia em colaboragdo com a familia. O desenvolvimento de
actividades socio-pedagdgicas, tém como objectivo contribuir para a educacdo /

formagdo das criangas/jovens.
3. Os utilizadores beneficiam de seguro escolar pago pela instituicdo.

4. Actividades de animagdo socio-pedagdgicas sdo desenvolvidas a partir do plano

anual de atividades do centro comunitario:
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1.

2.

Atividades de Animacdo Comunitaria: Promocdo de festas e outros eventos de
animacdo comunitdria em conjunto com as outras valéncias do centro comunitario

e creche.
Ateliers técnico-pedagodgicos de: Pintura, Desenho, Leitura, Trabalhos Manuais.
Cultural e Social: Passeios e visitas, Jogos, Campo de férias.

Atividades dos Projetos da Instituicdo.

CapriTuLo ll

PROCESSO DE ADMISSAO DE UTILIZADORES

NORMA V
CONDICOES DE ADMISSAO

O ATL é um equipamento de natureza sécio -educativa, vocacionado para o apoio a

familia e a criancas/jovens;
Sao condicdes de admissdo neste estabelecimento:

2.1. Os pais ou quem exerca responsabilidades parentais manifestarem interesse
voluntario na admissdo da crianga/jovem;

2.2. Criangas/Jovens com idades compreendidas entre os 6 anos e os 18 anos de
idade;

2.3. No caso de criangas com NEE (Necessidades Educativas Especiais), devera ser
entregue comprovativo de diagndstico, acompanhamento e avaliagdo,
nomeadamente um atestado médico de incapacidade e multifungdes e
relatério médico da consulta de desenvolvimento ou declaracdo do médico
especialista da drea da deficiéncia.

2.4. Proceder a inscricdo através de preenchimento da ficha de admissdo/inscri¢ao
e entrega de documentos

2.5. Responder aos critérios definidos.

NormA VI
CANDIDATURA

O periodo de inscrigdes no ATL, decorre ao longo de todo o ano.

O horério de atendimento para candidatura é das 09h as 13h.
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%[ 3. Para efeitos de admissdo, o utilizador deverd candidatar-se através do
!

preenchimento de uma ficha de identificacdo que constitui parte integrante do
processo individual, devendo fazer prova das declaracdes efetuadas, mediante a

apresentacdo dos seguintes documentos:

3.1. Cartdo de Cidaddo da Crianca/Jovem;
3.2. Cartdo de cidaddo dos Pais ou de quem exerce as responsabilidades parentais;

3.3. Boletim de Vacinas (atualizado) da Crianga/jovem;

3.4. Declaragdo Médica comprovativa de portador de doencas infecto contagiosas,
em fase aguda;

3.5. Autorizagao assinada pelos Pais ou de quem exerce as responsabilidades
parentais, em como autoriza a informatizacdo dos dados pessoais para efeitos

de elaboracdo de processo individual.

3.6. Declaracdo da entidade patronal com horério dos pais, para quem precisam
que os filhos almocem na Instituicao

3.7. Autorizagao assinada pelos Pais ou de quem exerce as responsabilidades
parentais, em como autoriza a utilizacdo da imagem;

A ficha de identificagdo e os documentos probatérios referidos no niimero anterior
deverdo ser entregues no ATL “Espaco e-TEU”, junto da Coordenadora ou na sua

auséncia a Auxiliar.

Em situagdes especiais pode ser solicitada certiddo de sentenca judicial que regule

o poder paternal.

Em caso de admissdo urgente, ou no caso de estarem inscritos em algum dos
projetos da Instituicdo, pode ser dispensada a apresentacdo de candidatura e
respetivos documentos probatdrios, devendo, todavia, ser desde logo iniciado o

processo de obtencdo dos dados em falta e ativado o seguro.

NormaA Vi
CRITERIOS DE ADMISSAO

O ATL “Espaco e-TEU” tem capacidade para quarenta criancas/jovens. S&o

critérios de prioridade na selecgdo das criancas/jovens:

1. Critérios de prioridade de admissdo:
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a) lIdade

b) Criangas/Jovens filhos de sécios;

c) Familias de fracos recursos econdmicos;

d) Criancas/Jovens em situagdo de risco;

e) Criancas/Jovens com NEE (Necessidades Educativas Especiais);

f) Criangas/Jovens encaminhadas pela Seguranca Social e/ ou outras Instituicdes

parceiras;

g) Auséncia ou indisponibilidade dos pais ou quem exerce as responsabilidades

parentais em assegurar os cuidados necessarios;
h) Criangas/Jovens de familias monoparentais ou familias numerosas;
i) Criancas/Jovens com irm3os a frequentarem o estabelecimento;
j) Criancas/Jovens cujos pais trabalham na area do estabelecimento;
k) Criangas/Jovens érfas de pais Bombeiros Voluntérios;

NormaA Vil

ADMISSAO

A admissdo das criancas/Jovens é da responsabilidade da diregao da instituicdo,

mediante parecer da direcdo técnica, em colaboragdo com os pais ou com quem

tenha o exercicio das responsabilidades parentais;

NormaA I1X

ACOLHIMENTO DOS Novos UTILIZADORES

No primeiro dia de acolhimento, a Equipa do ATL, acompanha a crianga/jovem,

para que conhecam o pessoal, instalacbes e seu funcionamento, assim como,

esclarecimento de duvidas e prestacdo de informagdes pertinentes.

Quando ¢é feita a inscricdo serdo dadas as informac¢des de funcionamento e

entregue o regulamento interno aos Pais e Encarregados de Educacdo, sempre que

for necessario serdo feitos os respetivos esclarecimentos quando solicitados.

Os pais tém de assinar um documento em como receberam ou tiveram

conhecimento do regulamento interno.
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NORMA X
PROCESSO INDIVIDUAL DO UTILIZADOR

Cada utilizador possui um processo individual que é composto pelos seguintes

documentos:

1. Ficha de Inscricdo, com respetivos documentos de identificacio da
crianga/jovem e sua familia e respetivos comprovativos.

2. Outros documentos relevantes como informacdes/relatérios pedagdgicos,
sociais, juridicos, clinicos e sinalizacdes para Intervencdo Precoce, CPCJ de
acordo com cada situacdo individual;

3. Comprovativo da situacdo das vacinas;

Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais (dieta, medicacdo, alergias e outros)

O processo Individual do utilizador é arquivado em local préprio e de facil acesso a

coordenagdo técnica, garantindo sempre a sua confidencialidade;
Cada processo individual deve ser permanentemente atualizado;

O processo individual do utilizador pode, quando solicitado, ser consultado pelos

pais ou por quem exerca as responsabilidades

NORMA XI
LISTA DE ESPERA
Caso nao seja possivel proceder a admissdao por inexisténcia de vagas, o
utilizador é informado pessoal ou via telefone deste facto e se deseja a inscricdo na

lista de espera. Se sim, ser-lhe-a comunicada a posicdo da crianca/jovem nesta lista.

CapiTuLo I

INSTALACOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

Norma XIi
INSTALACOES

O ATL “Espago e-TEU” estd sediada na Rua do Carmo Velho — Edificio do Centro

Comunitario, 7800-160 Beja e, as suas instalacbes sdo compostas por:

1. Sala de Atividades “Espaco e-Teu”;
2. Sala de Atividades “Espaco Convivio +”;
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Gabinete Técnico;

Gabinete Administrativo;

Uma casa de banho de pessoal;

Uma casa de banho para deficientes;
Balnearios Femininos;

Balnedrios Masculinos;

Lavandaria;

. Uma cozinha;

. Um refeitoério;

. Uma despensa;

. Um corredor;

. Um hall de entrada;
. Um patio exterior.

Norma Xili

HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

O ATL “Espago e-TEU” funciona em horarios distintos de acordo com o periodo

Lectivo e ndo Lectivo:

Horario Periodo Lectivo

Horario Periodo Nio Lectivo

14h - 18h 9h - 13h / 14h —18h

As criangas que almogam na instituicdo tém de dar entrada na parte da manha até

as 10h30.

O horério do lanche da manh3 é as 10h30 e o lanche da tarde é as 16h.

Os utilizadores que almogam na instituicdo ou que sdo acompanhadas pela CPCJ ou

outros Apoios Sociais devem participar nas atividades programadas, mesmo que

tenham faltado nos dias anteriores.

As criangas com idades compreendidas entre os 6 e os 12 anos, sé poderdo ser

entregues as pessoas indicadas na ficha de inscricdo ou a quem esteja autorizado

por estes, e com aviso prévio na instituicdo. Os pais devem informar se vém buscar

os filhos ou se estes vdo sozinhos.
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Norma XXX
FORMAS DE ATUACAO EM SITUACOES DE EMERGENCIA
1. O edificado onde funciona a resposta social de Centro Comunitario tem um plano
de seguranca aonde estdo definidas as medidas de auto - protecdo em caso de
incéndio;
2. Em caso de acidente ou doenca subita contata — se o nimero de emergéncia 112 e
se for necessario desenvolvem — se os procedimentos de primeiros socorros as

vitimas.

NorwviA XXXI
ALTERACOES AO REGULAMENTO

1. Nos termos do regulamento da legislagdo em vigor, os responsaveis dos
estabelecimentos ou das estruturas prestadoras de servicos deverdo informar e
contratualizar com os utilizadores ou seus representantes legais sobre quaisquer
alteracdes ao presente regulamento com a antecedéncia minima de 30 dias
relativamente a data da sua entrada em vigor, sem prejuizo do direito a resolucdo

do contrato a que estes assistem.

2. Estas alteracdes deverdo ser comunicadas a entidade competente para o

licenciamento/ acompanhamento técnico da resposta social.

NormA XXXII
INTEGRACAO DE LACUNAS

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela entidade
proprietaria do estabelecimento, tendo em conta a legislacdo em vigor sobre a

matéria.
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NormA XXXIII
DisposiCOES COMPLEMENTARES
1. Em caso de doenca ou acidente, o ATL obriga — se a comunicar imediatamente o
facto ao encarregado de educacdo ou responsavel legal, com o intuito de,

obrigatoriamente e com urgéncia, ir buscar o educando ao ATL;

2. Tratando — se de doenca infecto — contagiosa, em fase aguda, a crianga/jovem nédo
poderd retomar a frequéncia do ATL, sem uma declaragdo do médico assegurando

ja ndo haver perigo de contagio;

3. Quando necessario administrar medicacdo a crianca/jovem durante a sua
permanéncia no ATL, é obrigatdorio o preenchimento de ficha prépria com a

indicacao da hora a que deve ser tomado.

4. O ATL ndo se responsabiliza por objetos de valor, telemodveis e outros

equipamentos eletrdonicos que as criancas/jovens tragam de casa.

5. Ao inscreverem os filhos no ATL, os pais ou de quem exerce as responsabilidades
parentais, deverdao ter a maxima preocupacao de cumprirem estas regras, pois,

caso contrario, estardo a por em causa o bom funcionamento da mesma.

6. Qualquer alteragdo a este regulamento serd comunicada aos pais/responsaveis

pelo exercicio das responsabilidades parentais.

NoRrRMA XXXIV
ENTRADA EM VIGOR
O presente regulamento entra em vigor em 8J) /23K /Q»2 S_.1 apos aprovacgao da

Dire¢do do Centro Social Cultural e Recreativo do Bairro da Esperancga, na reunido do

dia 43/03 /924(ATAN )

A DIRECAO
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